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1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение устанавливает порядок деятельности школьного 

проектного офиса (далее - Проектного офиса) в Государственном бюджетном 

общеобразовательном учреждении города Москвы «Школа № 1298 «Профиль Куркино» по 

реализации городских проектов предпрофессионального образования и образовательных 

вертикалей (далее – городские образовательные проекты). Положение определяет 

организационную структуру Проектного офиса, функции, права, полномочия и 

ответственность участников. 

Школьный Проектный офис – организационная структура, осуществляющая 

координацию и организационное сопровождение городских образовательных проектов в 

Школе:  

«Инженерный (технический, космический) класс в московской школе»; 

«ИТ-класс в московской школе»; 

«Медицинский класс в московской школе»; 

«Медиакласс в московской школе»; 

«Предпринимательский класс в московской школе» 

«IT-вертикаль»; 

«Математическая вертикаль»; 

 «Естественно-научная вертикаль»; 

1.2. Школьный Проектный офис формируется из работников ГБОУ Школа №1298 

«Профиль Куркино» (далее – Школа). 

1.3. Основной целью деятельности школьного Проектного офиса является 

обеспечение эффективной реализации городских проектов предпрофессионального 

образования и образовательных вертикалей в Школе. 

1.4. Состав школьного Проектного офиса утверждается приказом директора Школы. 

1.5. Школьный Проектный офис руководствуется в своей деятельности ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 N 273-ФЗ, Стандартами городских 

проектов предпрофессионального образования и образовательных вертикалей, 

утверждёнными приказами Департамента образования и науки города Москвы: 

- № 507 от 22.09.2021г. «Об утверждении стандартов городских образовательных 

проектов «Математическая вертикаль» и «Математическая вертикаль ПЛЮС» в 

государственных образовательных организациях, подведомственных Департаменту 

образования и науки города Москвы»; 

№ 120 от 04.03.2022г. «Об утверждении Стандарта городского образовательного 

проекта «IT-вертикаль» в государственных образовательных организациях, 

подведомственных Департаменту образования и науки города Москвы»; 

№ 199 от 28.03.2022г. «Об утверждении Стандарта городского образовательного 

проекта «Естественно-научная вертикаль» в государственных образовательных организациях, 

подведомственных Департаменту образования и науки города Москвы»; 

№ 606 от 03.07.2023г. «Об утверждении стандартов проектов предпрофессионального 

образования в государственных образовательных организациях, подведомственных 

Департаменту образования и науки города Москвы»; 

№ 864/993 от 15.09.2023г. «О проекте предпрофессионального образования 

«Медицинский класс в московской школе». 

 

2. Основные задачи и функции Проектного офиса 

2.1. Основными задачами Проектного офиса являются обеспечение методической, 

информационной, аналитической и административной поддержки процесса реализации 

городских образовательных проектов в соответствии с утвержденными стандартами: 



- участие в наборе обучающихся в предпрофессиональные классы и классы 

образовательных вертикалей в соответствии с требованиями стандарта и внутренними 

положениями; 

- разработка локальных нормативных актов, положений и дорожной карты 

реализации городских образовательных проектов в школе; 

- организация участия обучающихся в ключевых мероприятиях городских 

образовательных проектов; 

- взаимодействие с образовательными организациями среднего 

профессионального и высшего профессионального образования,  

- взаимодействие с работодателями, производственными площадками и 

уполномоченными организациями; 

- обеспечение достижения целевых индикаторов эффективности реализации 

Городских образовательных проектов; 

- информирование общественности о ходе реализации городских 

образовательных проектов в школе. 

2.2. Школьный Проектный офис осуществляет следующие   основные функции: 

2.2.1. Внутришкольный аудит 

- достижения целевых индикаторов эффективности реализации городских 

образовательных проектов в    соответствии со стандартами утвержденными приказом 

Департамента образования и науки города Москвы от 03.07.2023 № 606 "Об утверждении 

стандартов проектов предпрофессионального образования в государственных 

образовательных организациях, подведомственных Департаменту образования и науки города 

Москвы";  

- регистрация учащихся на ключевые мероприятия городских образовательных 

проектов вузов, колледжей, предприятий, а также городские научно-практические 

конференции, олимпиады, предпрофессиональный экзамен  «Интеллектуальный мегаполис. 

Потенциал»;  

- использование специализированного оборудования и оснащения для реализации 

городских образовательных проектов. 

2.2.2. Организационная работа 

- анализ потребности учащихся в обучении в классах городских образовательных 

проектов; 

- организация набора в классы городских образовательных проектов; 

-обеспечение реализации образовательного маршрута обучающегося в рамках 

Проекта согласно утвержденным стандартам; 

- разработка локальных актов; 

- составление графика повышения квалификации педагогов; 

- организация взаимодействия с партнерами. Вузами, колледжами, 

организациями; 

- организация участия школьников и педагогов в ключевых мероприятиях городских 

образовательных проектов; 

- ведение раздела городского образовательного проекта на официальном сайте 

школы; 

-обеспечивает участие обучающихся и координирует сопровождение обучающихся на 

мероприятия проекта; 

-принимает участие в переводе обучающихся из классов проекта. 

2.2.3 Развитие содержания образования: 

- взаимодействие с партнерами по вопросам обновления рабочих программ; 



- организация проектной деятельности школьников совместно с вузами-

партнерами; 

- обновление учебных планов в соответствии; 

- разработка системы внутришкольных мероприятий и событий классов 

предпрофессионального образования. размещенных на портале www.profil.mos.ru 

- информирование обучающихся о мероприятиях проекта   

3. Организационная структура школьного Проектного офиса 

3.1. В состав школьного Проектного офиса входят: 

- руководитель Проектного офиса; 

- ответственные сотрудники за реализацию городских образовательных проектов 

в Школе; 

- учителя-предметники, работающие в классах городских образовательных 

проектов; 

- классные руководители классов городских образовательных проектов. 

3.2. Школьный Проектный офис возглавляет руководитель проектного офиса, 

назначаемый приказом директора Школы. 

3.3. Руководитель проектного офиса  

-          осуществляет общее руководство проектным офисом, координирует и 

контролирует участников проектного офиса за реализацию городских образовательных 

проектов в школе,  

- взаимодействует с Оператором проекта по вопросам реализации проекта; 

- совместно с педагогами, работающими в проекте, составляет план работы 

Школы по реализации проекта и контролирует его реализацию; 

- организует и координирует участие обучающихся и педагогических работников 

в мероприятиях проекта; 

- координирует организацию проектной и исследовательской деятельности 

обучающихся в сотрудничестве с партнерами проекта; 

- участвует в разработке локальных нормативных актов по 

предпрофессиональному образованию; 

- координирует своевременное размещение актуальной информации о реализации 

проекта на официальном сайте школы в соответствующем разделе. 

 

4. Критерии отбора участников Проектного офиса Школы.  

4.1 Руководитель проектного офиса:  

- наличие опыта организационной работы в образовательной организации; 

- владение информацией о проекте (нормативная документация, порядок реализации 

проекта в образовательной организации, порядок участия в ключевых мероприятиях). 

4.2 Учитель – предметник: 

- высокий или экспертный уровень диагностики в формате ЕГЭ по преподаваемому 

предмету, подтверждаемый не реже 1 раза в 3 года; 

- имеет не менее двух выпусков  

- наличие опыта реализации специализированных учебных курсов; 

- наличие в открытом информационном пространстве эффективной педагогической 

практики реализации проекта; 

- обучение по программам повышения квалификации; 

- участие в тренингах, методических семинарах, мастер-классах, конференциях 

4.3 Педагоги, ведущие спецкурсы обладают соответствующей квалификацией или 

прошли соответствующие курсы повышения квалификации; 



4.3 Ответственный сотрудник Школы: 

- владение информацией о проекте (нормативная документация, порядок реализации 

проекта в образовательной организации, порядок участия в ключевых мероприятиях); 

- участие в тренингах, методических семинарах, мастер-классах, конференциях из 

перечня мероприятий на официальном сайте проекта.  

 

5. Права и полномочия Проектного офиса 

5.1 Проектный офис имеет право: 

- запрашивать от участников городских образовательных проектов сведения и 

материалы, необходимые для выполнения возложенных на Проектный офис задач; 

- требовать от участников городских образовательных проектов своевременного 

предоставления информации о ходе реализации этих проектов, а также разъяснений по 

предоставленным данным; 

- готовить в пределах своей компетенции инструктивные документы и методические 

рекомендации; 

- участвовать в совещаниях и иных мероприятиях, где рассматриваются вопросы, 

находящиеся в компетенции Проектного офиса, 

5.2 Руководитель Проектного офиса по согласованию с директором Школы имеет 

право привлекать сотрудников других подразделений к выполнению работ в рамках 

реализации городских образовательных проектов в Школе. 

 

6. Ответственность Проектного офиса 

Участники Проектного офиса несут ответственность за качество реализации  

 городских образовательных проектов в Школе, актуальность и достоверность 

формируемых ими отчетных и аналитических материалов, своевременность их представления.     

 

 


